|REWITALIZACJI JEZIOR
Zespdt Placdwek Oswiatowych w Szczecinku

ZARZADZENIE Nr 4/2020
DYREKTORA CENTRUM EDUKACJI EKOLOGICZNEJ | REWITALIZACJI
JEZIOR — ZESPOLU PLACOWEK OSWIATOWYCH W SZCZECINKU
z dnia 27 maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zasad i procedur postepowania majacych na celu zapewnienie
bezpiecznych i higienicznych warunkéw przebywania wychowankéw w Bursie Szkolnej
Nr 2 w Szczecinku w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19

Dziatajac na podstawie:

rekomendacji Swiatowej Organizacji Zdrowia (WHO), Europejskiego Centrum Zapobiegania
i Kontroli Choréb (ECDC) oraz Gtownego Inspektora Sanitarnego, § 2 rozporzadzenia
MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6, poz.69), w powiazaniu z
Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r., poz. 491 i poz. 565),
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 19.04.2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r.
poz. 697 i poz. 750), Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020
r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 oraz decyzja Starosty szczecineckiego
zarzadzam co nastepuje:

§1

W zwigzku z umozliwieniem wychowankom klas maturalnych przebywania w Bursie
Szkolnej Nr 2 w Szczecinku w czasie pisemnych egzamindw maturalnych od dnia 07.06.2020
r. do dnia 10.06.2020 r. obowigzuje zaréwno pracownikéw, jak i wychowankoéw nowa
organizacja 1 rezim sanitarny majacy na celu minimalizowanie ryzyka zarazenia
koronawirusem wywotujacym chorobe COVID-19.

§2

Uruchomione zostaja wylacznie miejsca noclegowe w Bursie Szkolnej Nr 2 w Szczecinku
znajdujace si¢ w pomieszczeniach przy ul. Mickiewicza 2.

§3

Wychowawcy, pracownicy administracji, pracownicy obslugi beda przebywaé na terenie
Bursy Szkolnej Nr 2 w Szczecinku zgodnie z ustalonym tygodniowym grafikiem.

§4



Wprowadzone zostaja zasady i procedury bezpieczenstwa i higieny pracy Bursy Szkolnej Nr
2 w Szczecinku w okresie epidemii COVID-19. Szczegétowe wytyczne dla pracownikéw i
wychowankdéw zawierajg procedury stanowigce zalaczniki do niniejszego zarzadzenia.

§5

Kazdy z pracownikoéw i wychowankow Bursy Szkolnej Nr 2 w Szczecinku zobowigzany jest
doktadnie zapozna¢ si¢ z wprowadzonymi nowymi procedurami bezpieczenstwa i higieny
pracy i $cisle ich przestrzega¢ az do odwolania.

§6

Nie zastosowanie si¢ do tego obowigzku bedzie traktowane jako naruszenie obowigzkow
pracowniczych, w zwiazku z czym moze podlegaé postgpowaniu dyscyplinarnemu, w
przypadku wychowankoéw nie zastosowaniem si¢ do procedur bedzie skutkowato karami
przewidzianymi w regulaminie funkcjonowania Bursy Szkolnej Nr 2 w Szczecinku.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 4

DYREKTORA CENTRUM EDUKACJI EKOLOGICZNEJ

| REWITALIZACJI JEZIOR — ZESPOLU PLACOWEK OSWIATOWYCH

W SZCZECINKU

z dnia 27 maja 2020 r.

PROCEDURA FUNKCJONOWANIA
BURSY SZKOLNEJ NR 2 W SZCZECINKU W ZWIAZKU Z OGLOSZENIEM
STANU EPIDEMII
z zasadami i procedurami bezpieczenstwa i higieny pracy Bursy Szkolnej Nr 2 w Szczecinku
w okresie epidemii COVID-19.

Na podstawie rekomendacji Swiatowej Organizacji Zdrowia (WHO), Europejskiego Centrum

Zapobiegania 1 Kontroli Chorob (ECDC) oraz Glownego Inspektora Sanitarnego, § 2

rozporzadzenia MENiS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w

publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6, poz.69), w

powigzaniu z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie

ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r., poz. 491 i

poz. 565), Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 19.04.2020 r. w sprawie ustanowienia

okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiqzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U.

z 2020 r. poz. 697 i poz. 750), Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29

kwietnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie

czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z

zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19, decyzja ze Starosty
Szczecineckiego.

. Zaleca sie wszystkim pracownikom zapoznaé si¢ z podstawowa wiedza
dotyczaca zagrozenia wystepowania wirusa COVID-19

1. Nowy rezim sanitarny wprowadzany obecnie w Bursie Szkolnej Nr 2 w Szczecinku
uwzglednia aktualnie obowigzujace przepisy zawarte w rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 19 kwietnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwiqgzku z wystgpieniem stanu epidemii, jak 1 wytyczne Ministra
Edukacji Narodowej, Ministra Zdrowia oraz Gtownej Inspekcji Sanitarne;.

2. Kazdy z pracownikow oraz wychowankéw Bursy Szkolnej Nr 2 w
Szczecinku po doktadnym zapoznaniu si¢ z wprowadzonymi nowymi
zasadami 1 procedurami bezpieczenstwa pracy zobowigzany jest S$cisle
ich przestrzegacd.

3. Nalezy pamigta¢, ze kazde zaniedbanie w tym zakresie moze przyczyni¢ si¢ do
zagrozenia zdrowia i zycia nie tylko pracownika i wychowanka, ktory si¢ go dopuscit,
ale takze jego wspoOlpracownikow, uczestnikow zaje¢ oraz ich opiekundw. Dlatego
zasada naszego postgpowania w tym czasie powinno by¢ traktowanie kazdej osoby (w
tym siebie) jako osoby potencjalnie zarazonej, ktéra moze by¢ zrodlem zakazenia dla
innych os6b nawet w sytuacji, gdy nie ma zadnych objawow choroby.

4. Lekarze i1 badacze informuja, ze wirus rozprzestrzenia si¢ drogg kropelkowa, nie tylko
podczas kaszlu i kichania, ale rOwniez mdéwienia. Jest w stanie rozprzestrzeniac si¢ na
do$¢ duza odlegtos¢, siegajaca w sprzyjajacych okoliczno$ciach nawet kilku do
kilkunastu metréw. Moze przetrwa¢ na réznych powierzchniach od kilku do
kilkudziesigciu godzin. Im wigksza jest liczba aktywnych czasteczek wirusa w danym
miejscu, tym wigksze prawdopodobienstwo zarazenia si¢ nim — prawdopodobienstwo
to znacznie wzrasta wigc w pomieszczeniach zamknietych, w ktorych osoba zakazona



©

koronawirusem przebywa dluzszy czas a takze rozmawia. W sytuacji, gdy nie ma
mozliwosci zastosowania najskuteczniejszych metod ochrony polegajacych na
unikaniu kontaktu 1 realizacji zadan stuzbowych zdalnie, nalezy szczegdlnie
skrupulatnie stosowac pozostale elementy zabezpieczen, z ktorych zaden nie daje
stuprocentowego bezpieczenstwa, jednak ich jednoczesne stosowanie zdecydowanie je
podnosi. W zwigzku z tym, z uwagi na wspdlne bezpieczenstwo, wszyscy pracownicy
oraz wychowankowie Bursy Szkolnej Nr 2 w Szczecinku do odwotania zobowigzani
sg do bezwzglednego przestrzegania ponizszych zasad i procedur.

Zmiany organizacyjne w funkcjonowaniu Bursy Szkolnej Nr 2 w Szczecinku
wynikajace ze stanu epidemii wystepowania wirusa COVID-19

Od dnia 07.06.2020 r. do 10.06.2020 r. w Bursie Szkolnej Nr 2 w Szczecinku w
Szczecinku beda mogli przebywac¢ uczniowie klas maturalnych w celu umozliwienia
im uczestnictwa w pisemnych egzaminach maturalnych.

Ustala si¢ nastgpujace godziny pracy Bursy Szkolnej Nr 2 w Szczecinku: od
07.06.2020 r. godz. 18.00 do 10.06.2020 r. godz. 18.

W wyzej wymienionym okresie wychowankowie nie beda mieli mozliwosci
skorzystania z positkdw na terenie Bursy Szkolnej Nr 2 w Szczecinku.

W celu zabezpieczenia ciaglosci pracy Bursy Szkolnej Nr 2 w Szczecinku pracownicy
majg obowigzek przychodzenia do siedziby Bursy Szkolnej Nr 2 w Szczecinku tylko
W wyznaczonym czasie, na podstawie ustalonego grafiku. Kazda potrzeba zmiany
musi by¢ konsultowana z dyrektorem.

Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom pedagogicznym oraz
administracji i obshugi

Zapewnia si¢ pracownikom dostep do $rodkow ochrony indywidualnej (maseczki
ochronne, rekawice jednorazowe, przytbice, ptyny do dezynfekcji rak).

Przed rozpoczeciem pracy zobowigzuje si¢ pracownikéw do umycia rak ciepla woda z
mydtem zgodnie z wywieszong instrukcja mycia rak.

W trakcie bezposredniego kontaktu z osobami wchodzacymi do Bursy Szkolnej Nr 2
w Szczecinku pracownicy sg obowigzani nosi¢ $rodki ochrony osobistej: rekawice
jednorazowe, maseczki/przytbice. Szczegélnie W przestrzeni publicznej — ciagi
komunikacyjne obowigzuje noszenie maseczek.

Pracownicy, ktorych stan zdrowia uniemozliwia realizacj¢ obowigzku zastaniania ust i
nosa w przestrzeni publicznej przy pomocy maseczki zobowigzani sg realizowac ten
obowigzek poprzez noszenie przytbicy.

W czasie trwania obostrzen sanitarnych platforma zewnetrzna i winda wewngtrzna
beda nieczynne, z wyjatkiem osob niepetnosprawnych ruchowo.

Odbior przesytek pocztowych 1 listow bedzie odbywat si¢ w sekretariacie z
zachowaniem ww. §rodkow bezpieczenstwa.

Organizacja stanowisk pracy powinna uwzglednia¢ wymagany dystans przestrzenny
migdzy pracownikami (minimum 1,5 m).

Zaleca si¢ codzienny pomiar temperatury pracownikom termometrem bezdotykowym.
Wychowankowie powinni wypeti¢ ankiete (bedaca zalacznikiem do niniejszych
procedur) — jezeli chociaz jeden punkt ankiety jest odpowiedzig pozytywng —
pracownik ma obowigzek odmowienia przyjgcia uczestnika do bursy.

10. Wprowadza si¢ ograniczenia w kontaktach interpersonalnych:



11.

V.

a. ogranicza si¢ dostep osob trzecich tylko do absolutnie koniecznych przypadkow.
W takich przypadkach odwiedzajacy sa zobowigzani do dezynfekcji rgk przy
drzwiach  wejsciowych  ogolnodostepnym  $rodkiem dezynfekujagcym, a
pracownikow zobowigzuje si¢ do stosowania zasady unikania bliskiego kontaktu
(min. 1,5 metra) i uzywania srodkéw ochrony osobiste;j;

b. do niezbednego minimum ogranicza si¢ kontakty osobiste pomiedzy
pracownikami;

c. zaleca si¢ przebywanie podczas pracy w wyznaczonym do jej wykonywania
pomieszczeniu 1 opuszczanie go jak najrzadziej, tylko w przypadkach
uzasadnionych wykonywanymi zadaniami lub potrzebami fizjologicznymi;

d. kontaktowanie si¢ z innymi pracownikami, przekazywanie informacji do i z
sekretariatu przede wszystkim metodami zdalnymi — telefonicznie, poczta
elektroniczng, komunikatorami spoteczno$ciowymi itp.;

e. wprowadza si¢ zakaz gromadzenia si¢ w jednym pomieszczeniu wigcej niz 2
pracownikow i dluzej niz 15 minut — w tym przypadku obowigzkowe jest
zakrywanie nosa i ust;

f. jesli pracownik bedzie pozostawal w pomieszczeniu sam — moze w tym czasie nie
zaslania¢ ust 1 nosa, natomiast za kazdym razem opuszczajac pomieszczenie, gdy
w poradni sg jeszcze w tym czasie jakiekolwiek inne osoby — zobowigzany jest do
zaslaniania ust 1 nosa zgodnie z wytycznymi dotyczacymi zachowania §rodkow
ostroznosci w przestrzeni publicznej;

0. wprowadza si¢ zakaz witania si¢ miedzy pracownikami, podawania sobie rak, oraz
spotkan grupowych w gabinetach.

Wprowadza si¢ konieczno$¢ przestrzegania zasad higieny 1 profilaktyki

rozprzestrzeniania wirusa.

Konieczne jest przestrzeganie zasad higieny osobistej, w szczeg6lnosci podstawa

profilaktyki jest regularne i doktadne mycie rgk mydlem oraz ich dezynfekcje

srodkami dezynfekujacymi, ktore zostaty rozstawione w widocznych i dostgpnych
miejscach. Instrukcje mycia rak znajduja si¢ w widocznych miejscach.

Wprowadza si¢ obowigzek utrzymywania powierzchni biurek w bezwzglednej

czysto$ci, powierzchnie biurek 1 stoldow oraz przedmiotow jak telefony, klawiatury,

myszki nalezy regularnie czysci¢ srodkami dezynfekujgcymi.

Wprowadza si¢ ciagla dezynfekcje klamek, porgczy i1 wilacznikow oswietlenia,

wewngtrznych 1 zewngtrznych przyciskow windy.

Podczas pracy nie dotyka¢ dlonmi twarzy, a zwlaszcza okolic oczu, nosa 1 ust.

Konieczne jest przestrzeganie higieny kaszlu i kichania, podczas ktorych nalezy
zakrywac¢ nos 1 usta chusteczka lub zgietym tokciem. Po uzyciu chusteczke nalezy

bezzwlocznie wyrzuci¢ a rece dokladnie umy¢. Prawidlowe nawyki podczas kaszlu i

kichania sg waznym elementem profilaktyki przeciwwirusowej. Nie nalezy obawiac

si¢ zwroci¢ uwagi wspotpracownikowi aby nie kastal i nie kichat w naszym kierunku.

W razie potrzeby kontaktu z klientem, w celu zapewnienia bezpiecznego kontaktu,

pracownik powinien skorzysta¢ z srodkow ochrony - w sekretariacie umieszczone sg

rekawiczki jednorazowe oraz maseczki.

Wprowadza w razie potrzeby dezynfekcje catej placowki przez odpowiednie stuzby

Starostwa Powiatowego w Szczecinku.

Zapewnienie bezpieczenstwa na terenie Bursy Szkolnej Nr 2 w Szczecinku
wychowankom.



10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Umieszcza si¢ w widocznym miejscu informacj¢ z numerami telefonu do stuzb
medycznych i SANEPID.

W okresie przebywania wychowankow w Bursie Szkolnej Nr 2 w Szczecinku
zapewniona zostanie opieka pielggniarska.

Wychowankowie zostang zapoznani z zasadami bezpieczenstwa obowigzujagcymi w
Bursie Szkolnej Nr 2 w Szczecinku.

Nalezy przestrzega¢ zasady nie gromadzenia si¢ przez wychowankow w
pomieszczeniach do wspolnego uzytkowania oraz do stosowania w nich $rodkow
ochrony osobistej, a takze zachowywania dystansu 2 m.

Przed wejsciem do placowki nalezy skorzysta¢ z ptynu dezynfekujacego do rak.
Nalezy wietrzy¢ 1 dezynfekowac sale, w ktorych odbywaja si¢ zajecia co najmniej raz
na godzineg, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

Nalezy zadba¢ o wietrzenie pomieszczen mieszkalnych oraz przestrzeni do wspolnego
uzytkowania w bursie.

Nalezy zadbaé o czystos¢ w miejscach pracy i pokojach wychowankow:

powierzchnie, w tym podtogi, biurka i przedmioty (np. telefony, klawiatury), klamki,
porgcze powinny by¢ regularnie przecierane z uzyciem wody 1 detergentu lub $rodka
dezynfekcyjnego,

wszystkie miejsca, z ktorych czesto korzystajg pracownicy 1 wychowankowie powinny
by¢ starannie czyszczone i dezynfekowane, w tym w szczegolnosci toalety i kuchnie
oraz miejsca przeznaczone do wspdlnego uzytkowania.

Nalezy ograniczy¢ przebywanie osob z zewnatrz w placowce do niezbednego
minimum, z zachowaniem wszelkich srodkéw ostrozno$ci (m. in. ostona ust i nosa,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe) i w wyznaczonych
obszarach.

Kazde wyjscie poza teren bursy 1 powrdt wychowanek jest zobowigzany zglosi¢
dyzurnemu wychowawcy.

Ustala si¢ maksymalny czas powrotu do bursy na godzing 20.00.

Wychowanek ma obowigzek zglosi¢ wychowawcy ewentualny kontakt z osobg chorg
na COVID-19 lub podejrzang o to zakazenie, w tym celu bedzie zobowigzany do
wypetnienia ankiety bedacej zatacznikiem do niniejszych procedur.

Wychowanek ma obowiazek zglosi¢ niezwlocznie wychowawcy wystapienie
niepokojacych objawoéw chorobowych.

W przypadku wystgpienia niepokojacych objawéw chorobowych u wychowankow,
osoba taka zostanie odizolowana w osobnym pomieszczeniu, natomiast dalsze kroki
zostang podjete po konsultacji z osobg pelnigcg w tym czasie opieke pielegniarska.
Wychowankowie sa zobowigzani do ograniczenia opuszczania swojego pokoju i
korzystanie z przestrzeni wspolnych budynku. Jesli muszg z nich korzysta¢, musza
stosowa¢ srodki ochrony osobistej (maseczki ochronne, rekawice jednorazowe) i
dezynfekowac rece.

Wychowankowie sg zobowigzani ograniczy¢ kontakty z innymi wychowankami
przebywajacymi na terenie bursy. W przypadku takich kontaktow nie powinni
podawac reki na powitanie 1 zachowac¢ odleglo$¢ 2 m od rozmowcy.

Podczas kaszlu 1 kichania nalezy zakrywac¢ usta i nos zgietym lokciem lub chusteczka
— zuzyta chusteczke jak najszybciej wyrzu¢ do zamknigtego kosza i umy¢ rece.
Wychowankowie nie powinni dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i
0CzZu.

Wychowankowie powinni uzywac jedynie swoich przyboroéw i akcesoriow.



20. Wychowankowie moga zosta¢ poddani badaniu termometrem bezdotykowym.
21. Wychowankéw prosimy o bezwzgledne przestrzeganie polecen personelu Bursy
Szkolnej Nr 2 w Szczecinku.

V. Alert

1. Jezeli wychowawca/wychowanek przejawia niepokojgce objawy choroby zakaznej,
nalezy niezwlocznie odizolowaé go w przygotowanym do tego odrgbnym pomieszczeniu
lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m odleglosci od innych oséb i
zawiadomi¢ osobe pelnigca nadzor pielegniarski w bursie.

2. W przypadku, kiedy stan zdrowia osoby nie wymaga pomocy Panstwowego Ratownictwa
Medycznego, powinna ona pozosta¢ w pokoju i skorzysta¢ z teleporady medycznej, badz
udac¢ si¢ do domu indywidualnym (wlasnym) srodkiem transportu, unikajgc transportu
zbiorowego.

3. W sytuacji pogarszania si¢ stanu zdrowia osoby nalezy wezwaé pogotowie ratunkowe,
aby przewiez¢ ja do najblizszego oddzialu zakaznego, a o =zaistnialej sytuacji
niezwlocznie poinformowaé¢ wlasciwa powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczna,
ktéra przeprowadzi wstepny wywiad epidemiologiczny.

4. Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem powinna
uwzglednia¢ przynajmniej nastepujace elementy:

a) poinstruowanie pracownikow, ze w przypadku wystgpienia niepokojacych objawow
nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowaé si¢
telefonicznie z lekarzem w celu uzyskania teleporady medycznej, oddziatem
zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 i
poinformowac¢, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem,

b) $ledzenie informacji Glownego Inspektora Sanitarnego (www.gis.gov.pl) oraz
Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowiazujacych przepisow
prawa,

€) niezwlocznie odsunigcie od pracy osoby, u ktorej podczas pobytu w pracy wystgpity
niepokojace objawy sugerujagce chorobe zakazng, powiadomienie wlasciwej
miejscowo stacji sanitarno-epidemiologiczng i stosowanie si¢ $cisle do wydawanych
instrukcji 1 polecen,

d) poddanie gruntownemu sprzataniu obszaru, w ktorym poruszata si¢ osoba podejrzana
o zakazenie, zgodnie z funkcjonujagcymi procedurami, oraz zdezynfekowanie
powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty),

e) stosowanie si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorac pod uwage zaistniaty
przypadek,

f) ustalenie listy osob przebywajacych w tym samym czasie w czesci/cze$ciach obiektu,
w ktorych przebywala osoba podejrzana o zakazenie, co bedzie pomocne w
prowadzeniu dochodzenia epidemiologicznego przez Panstwowa Inspekcje Sanitarng.

Powyzsze procedury shuzg podtrzymaniu dziatalnosci Bursy Szkolnej Nr 2 w Szczecinku,
natomiast jesli znaczna liczba pracownikow nie bedzie mogta pracowac lub zagrozenie bedzie
narastato zostang poczynione kolejne ustalenia w porozumieniu z organem prowadzacym.



